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KOKOUSMATKAOHJE
MATKALIPPUJEN TILAUS
Lentoliput Lentoliput varataan osoitteesta www.mycwt.com liiton jasenrekisteriin

ilmoitetulla séhkopostilla (= kayttajatunnus) ja henkilokohtaisella salasanalla.
Lisétietoa tarvittaessa toimistosta, toimisto@sell.fi, (09) 7745 4810.

Junaliput Junalipun voi tilata netistd suoraan liiton laskuun osoitteesta https://vr.fi.

Kirjautuminen tapahtuu omalla kayttajatunnuksella (= henkilékohtainen
sahkoposti) ja omalla salasanalla. Jotta padset kayttamaan varausjarjestelmaa,
laita siitd viestia Elainlaakariliiton toimistoon, toimisto@sell.fi, niin |Ahetdmme
sinulle kutsun liittya Elainlaékariliiton matkustajaksi ja ohjeen uuden tilin
luomiseksi kutsusta.

Tunnusten luomisen jalkeen kirjautuminen tapahtuu kohdasta ”Kirjaudu sisdan”,
jonka jalkeen valitaan ”Siirry tasta yritysasiakkaan kirjautumiseen”. Em. tiedot
eivat saa joutua vaariin kasiin.

MATKALASKUT
Matkalaskut toivotaan laadittavaksi oheisella liiton lomakkeella.
Matkalaskusta on I6ydyttava seuraavat tiedot:

- laskuttajan nimi

- laskuttajan osoite

- tilinumero ensimmaista kertaa matkalaskua taytettaessa ja tietojen
muuttuessa

- matkan tarkoitus (tapahtuma, aika ja paikka)

- matkan alkamis- ja paattymisajankohta: paivamaara ja kellonaika (jos
ei ilmoitettu, paivarahaa ei voi maksaa)

- matkareitti ja paamaara (lahto- ja saapumispaikan osoitteet)

- kaytetyt kulkuneuvot ja matkan aiheuttamat kustannukset (majoitus-,
matka- ja erityiskorvaukset) eriteltyina

- oman auton kaytdn osalta ajetut kilometrit.

- 0sa- ja kokopaivarahojen lukumaéara (jos ei ilmoitettu, paivarahoja ei
makseta)

- saadut ilmaiset ateriat (paitsi hotellihuoneen hintaan sisaltyva
aamiainen)

- ulkomaan paivarahojen osalta lennon lahtbaika Suomesta ja
saapumisaika Suomeen

- matkalaskun paivays ja allekirjoitus

- liitteeksi alkuperéaiset taksikuitit, juna- ja bussiliput, lentoliput ym.
kuitit

Matkalasku tulee tehda kahden kuukauden kuluessa matkasta, jotta oikeus
korvaukseen sdilyy.
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PALKKALASKELMAT

Kokousmatkat maksetaan valtuuskunnan syyskokouksen 16.11.2024
paatoksellda VES:n mukaisesti. Matkakuluja korvataan kuitenkin myds oman
auton kayton osalta tilanteissa, jossa on kaytettdvissa muu vaihtoehto, siten
ettd matkakulut korvataan verottajan ilmoittaman kilometrikorvauksen
maksimisumman mukaan.

Kokousmatkoilta maksetaan paivarahaa. Vuonna 2025 kokopéaivaraha on
53 euroa (yli 10 h kestava matka) ja osapaivaraha 24 euroa (yli 6 h tuntia
kestava matka). Kilometrikorvaus on 0,59 euroa/km.

Palkkalaskelmat (verkkopalkka) toimitetaan séhkdisend suoraan oman pankkisi
verkkopalkkapalveluun. Jotta paaset lukemaan palkkalaskelman, verkkopalkka
pitda aktivoida kaytt6on: kirjaudu omaan verkkopankkiin, aktivoi
verkkopalkkaominaisuus (tilit, verkkopalkka), valitse operaattoriksi Tieto.

Lisatietoja: Suomen Elainlaakariliiton toimisto, toimisto@sell.fi tai
(09) 7745 4810.



